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Gorev Unvani: Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekant

Gorev Devri/Vekalet: Fakiilte Sekreteri tarafindan belirlenecek temizlik hizmetleri personeli
Sorumluluk Alami: Fakiiltenin tiim temizlik, hijyen ve atik yonetimi siireclerinin yiiriitiilmesi
Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Sekreterligi, Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig

Gorev Amaci: Temizlik personeli, fakiilte icinde hijyen standartlarina uygun bir temizlik ortami saglamak, ¢aligma
alanlarinin saglikli ve giivenli olmasini temin etmek, atik yonetimi ve dezenfeksiyon iglemlerini yliriitmek amaciyla go
rev yapar. Fakiiltenin genel diizenini korumak, temizlik hizmetlerini etkin bir sekilde gerceklestirmek temel
sorumluluklar1 arasindadir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

¢ Genel Alanlarin Temizligi
o Fakiilte igindeki koridorlar, smiflar, toplanti salonlar1 ve bekleme alanlarinin diizenli olarak
temizlenmesini saglamak.
o Zeminleri siipirmek, paspaslamak, toz almak ve genel hijyenin saglanmasina katkida bulunmak.
o  Girig alanlari, merdivenler ve diger ortak kullanim alanlarini diizenli olarak temizlemek.
e Ofis ve Derslik Temizligi
o Akademik ve idari personel ofislerini, toplanti salonlarin1 ve c¢alisma alanlarmi diizenli olarak
temizlemek.
o Masa, sandalye, dolap ve diger ofis malzemelerinin tozunu almak.
o Smif tahtalarini ve 6gretim materyallerinin bulundugu alanlar1 diizenli olarak silmek.
e Tuvalet ve Banyo Temizligi
o Fakiilte igerisindeki tuvalet ve lavabolarin hijyenik bir sekilde temizlenmesini saglamak.
o Tuvalet kagidi, sabun, kagit havlu gibi hijyen malzemelerinin eksikliklerini takip etmek ve
tamamlanmasini saglamak.
o Lavabo, klozet ve dus alanlarin1 diizenli olarak dezenfekte etmek.
e Atk Yonetimi ve Cop Toplama
o Evsel atiklar, geri doniisiim atiklar1 ve tehlikeli atiklari uygun sekilde ayristirilmasini saglamak.
o Atik yonetimi prosediirlerine uygun olarak ¢op kutularini bosaltmak ve ilgili alanlara tagimak.
o Fakiilte genelinde hijyen standartlarmma uygun olarak ¢Op toplama ve tasima iglemlerini gergekles
tirmek.
e Dezenfeksiyon ve Hijyen Saglama
o Siniflar, laboratuvarlar ve ortak kullanim alanlarini diizenli araliklarla dezenfekte etmek.
o Hijyen ve sanitasyon kurallarina uygun olarak temizlik malzemelerini kullanmak.
o Enfeksiyon riskine karsi dezenfeksiyon islemlerini diizenli olarak uygulamak.
* Malzeme ve Ekipman Kullanimi
o Temizlik i¢in kullanilan malzeme ve ekipmanlart dogru ve giivenli bir sekilde kullanmak.
o Temizlik makinelerinin diizenli bakimint yapmak ve ariza durumlarinda ilgili birime bildirmek.
o Temizlik malzemelerinin stok durumunu takip etmek ve eksik malzemeleri ilgili birime bildirmek.
e (Cevre ve Dig Mekan Temizligi
o Bina girislerini, fakiilte ¢evresini ve yliriiylis yollarini siipiirmek ve temiz tutmak.
o Fakiilte bahgesi, otopark ve acik alanlardaki ¢oplerin diizenli olarak toplanmasini saglamak.
e I5Saglig ve Giivenligi Kurallarina Uyum
o Kisisel koruyucu ekipmanlari kullanarak temizlik islemlerini gergeklestirmek.
o Issaghg ve giivenligi kurallarina uygun hareket etmek ve gerekli dnlemleri almak.
o Kaygan zemin, kirik cam, dokiilen malzemeler gibi risk olusturan durumlari ilgili birimlere bildirmek.
¢ Raporlama ve Geri Bildirim
o Temizlik sirasinda karsilagilan eksiklikleri ve sorunlar1 temizlik hizmetleri sorumlusuna bildirmek.
o Giinliik temizlik iglemlerini tamamladiktan sonra geri bildirimde bulunmak.
e Ust Yonetimin Verecegi Diger Gorevler
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o Ust yonetim tarafindan talep edilen ve gorev alaniyla ilgili olan diger gdrevleri yerine getirmek.
Yetkiler:

Temizlik malzemelerinin kullanimi ve temizlik ekipmanlarinin bakimini yapma yetkisi.
Atik yonetim prosediirlerine gore atiklari toplama ve tagima yetkisi.

Temizlik islemlerinde hijyen ve giivenlik kurallarin1 saglama yetkisi.

Eksik veya bozuk malzemeleri ilgili birime bildirme yetkisi.

Yasal Dayanak:

657 Sayili1 Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu

2872 Sayili Cevre Kanunu (Atik yonetimi ve ¢evresel temizlik siirecleri i¢in)
Yiiksekdgretim Kurumlari idari Teskilat Yonetmeligi

Kamu Hizmet Standartlar1 ve Kalite Yo6netim Sistemleri (ISO 9001 vb.)
Giresun Universitesi I¢ Yonergeleri ve Temizlik Hizmetleri Prosediirleri
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